Standardy Ochrony Matoletnich
w Stowarzyszeniu Spoteczno-Edukacyjnym ,Ku  znia”
z dnia 1 wrze $nia 2024 r.

Rozdziat 1: Wst ep

§1.
Niniejsze Standardy Ochrony Matoletnich opierajg sie na Rozdziale 4b dotyczgcym standardow
ochrony  Maloletnich,  okreslonym w Ustawie z dnia 13 maja 2016 .
0 przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie maloletnich
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 560, dalej jako Ustawa) i okre$lajg w szczegolnosci:

1. zasady zapewniajace bezpieczne relacje miedzy Maloletnim a Personelem
Stowarzyszenia, a w szczegoélnosci zachowania niedozwolone wobec Maloletnich;

2. zasady i procedury, ktére majg na celu zapobieganie krzywdzeniu Maloletnich oraz
interwencje w sytuacjach im zagrazajgcych;

3. procedury i osoby odpowiedzialne za przyjmowanie zgloszehh o zdarzeniach
zagrazajgcych Maloletniemu i udzielenie mu wsparcia oraz za skladanie zawiadomien o
podejrzeniu popetnienia przestepstwa na szkode Maloletniego, zawiadamianie sgdu
opiekunczego oraz w przypadku instytucji, ktére posiadajg takie uprawnienia, osoby
odpowiedzialne za wszczynanie procedury "Niebieskie Karty";

4.  zasady ustalania planu wsparcia Maloletniego po ujawnieniu krzywdzenia;

5. zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie Personelu Stowarzyszenia
do stosowania Standardéw, zasady przygotowania tego Personelu do ich stosowania oraz
sposob dokumentowania tej czynnosci;

6. zasady i sposOb udostepniania rodzicom albo opiekunom prawnym lub faktycznym oraz
Matoletnim Standardow do zaznajomienia sie z nimi i ich stosowania;

7. zasady przegladu i aktualizacji Standardéw;

8. sposéb dokumentowania i zasady przechowywania ujawnionych Ilub zgloszonych
incydentow lub zdarzen zagrazajgcych dobru Matoletniego;

9. zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do sieci Internet;

10.  procedury ochrony dzieci przed tresciami szkodliwymi i zagrozeniami w sieci Internet oraz
utrwalonymi w innej formie;

11. zasady dotyczgce Matoletnich niepethosprawnych lub ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi;

12.  zasady ochrony danych osobowych i wizerunku Matoletnich.

§ 2.
Definicje:

1. Maloletni to wszystkie osoby fizyczne, ktére nie ukonczyty 18 roku zycia. W nielicznych
przypadkach obcokrajowcéw mogg mie¢ zastosowanie zasady obcych systeméw prawa,
odmiennie uznajgcych wiek petnoletnosci. W takim przypadku, sg one brane pod uwage,
tylko wowczas, gdy tak przewidujg przepisy prawa miedzynarodowego.

2. Krzywdzenie: Wszelkie formy przemocy fizycznej, psychicznej, seksualnej oraz

zaniedbania wobec Matoletniego.

Opiekun: rodzic albo opiekun prawny lub faktyczny Matoletniego

4. Personel: Czionkowie Stowarzyszenia, wolontariusze oraz inne osoby dziatajgce w imieniu
lub na rzecz Stowarzyszenia Spoteczno-Edukacyjnego ,Kuznia”.

5. Stowarzyszenie: nalezy rozumieé Stowarzyszenie Spoteczno-Edukacyjne ,Kuznia”.
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Rozdziat 2: Zasady bezpiecznych relacji mi  edzy Matoletnim a personelem Stowarzyszenia,
a w szczegolno sci zachowania niedozwolone wobec Matoletnich.

1. Stowarzyszenie Spoteczno-Edukacyjne ,Kuznia” stosuje nastepujgce zasady
bezpiecznych relacji z Matoletnimi:

1.1. Zasada NIE dla przemocy - brak przyzwolenia na jakiekolwiek formy przemocy
fizycznej lub psychicznej, w tym naruszanie granic innych osob.

1.2. Zasada szacunku - traktowanie potrzeb oraz wypowiedzi Mafoletnich z takim
samym szacunkiem, jak dorostych.

1.3. Zasada bezpieczenstwa emocjonalnego - zapewnienie mozliwosci wyrazania
swoich uczuc¢ i emocji bez obawy przed osgdzaniem.

1.4. Zasada prywatnosci - poszanowanie osobistej przestrzeni oraz zachowanie
poufnosci informacji dotyczgcych Maloletnich.

1.5. Zasada réwnosci - traktowanie wszystkich rowno, bez wzgledu na pte¢, rase,
pochodzenie etniczne, religie, orientacje seksualng, niepetnosprawnos¢ czy inne
cechy Maloletniej osoby.

1.6. Zasada partycypacji - wspdélne ustalanie regut podczas poszczegolnych
aktywnosci, projektow lub dziatan, w ktérych uczestniczg Matoletni.

2.  Personel ma zakaz zachowan, ktére moga by¢ uznane za krzywdzgce wobec Matoletnich.
Do zachowan niedozwolonych naleza:

2.1. Bicie, popychanie, szarpanie lub jakiekolwiek inne formy przemocy fizycznej.

2.2. Wyzwiska, ponizanie, zastraszanie, izolowanie lub jakiekolwiek inne formy
przemocy psychiczne;.

2.3.  Nieodpowiedni dotyk, propozycje seksualne, wykorzystywanie seksualne lub
jakiekolwiek inne formy przemocy seksualnej.

2.4.  Brak odpowiedniej opieki, nadzoru i wsparcia wobec Maloletnich.

2.5. Niedopuszczalne wkraczanie w o0sobistg przestrzen Maloletnich oraz
nieuprawnione ujawnianie poufnych informaciji dotyczgcych ich osoby.

2.6.  Dyskryminacja Matoletnich ze wzgledu na ich pte¢, rase, pochodzenie etniczne,
religie, orientacje seksualng, niepetnosprawnosc¢ czy inne cechy.

3. Maloletni biorgcy udziat w projektach, aktywnosciach lub jakichkolwiek dziataniach
Stowarzyszenia Spoteczno-Edukacyjne ,Kuznia” majg zakaz zachowan, ktére moga byc¢
uznane za krzywdzace wobec innych Maloletnich. Do zachowan niedozwolonych naleza:
3.1.  Bicie, popychanie, szarpanie lub jakiekolwiek inne formy przemocy fizycznej.

3.2. Wyzwiska, ponizanie, zastraszanie, izolowanie lub jakiekolwiek inne formy
przemocy psychiczne;.

3.3. Nieodpowiedni dotyk, propozycje seksualne, wykorzystywanie seksualne lub
jakiekolwiek inne formy przemocy seksualnej.

3.4. Niedopuszczalne wkraczanie w o0sobistg przestrzen drugiej osoby oraz
nieuprawnione ujawnianie poufnych informaciji dotyczgcych innej osoby.

3.5. Dyskryminacja ze wzgledu na ich pte¢, rase, pochodzenie etniczne, religie,
orientacje seksualng, niepetnosprawnos¢ czy inne cechy.

3.6.  Kradziez, niszczenie lub uszkadzanie mienia innych osob.

3.7. Przemoc  elektroniczna, w tym  zastraszanie, nekanie, obrazanie,
rozpowszechnianie fatszywych informaciji lub zdje¢ w internecie lub przez inne
Srodki komunikacji elektronicznej.



1.

2.

Rozdziat 3: Procedury i osoby odpowiedzialne za skt adanie zawiadomie n o
podejrzeniu popetnienia przest epstwa na szkod e Matoletniego

Zarzad Stowarzyszenia powotuje, sposrod cztonkdéw Stowarzyszenia, Koordynatora ds.
Ochrony Matoletnich.

Do zadan Koordynatora ds. Ochrony Matoletnich nalezy w szczegolnosci:

1) upowszechnianie Standardow;

2) przyjmowanie zawiadomien o zdarzeniach zagrazajgcych Maloletniemu oraz
podejmowanie interwencji w przypadku podejrzenia krzywdzenia Maloletniego;

3) dokonywanie przegladu i oceny Standardow;

4) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem Standardéw w Stowarzyszeniu, w tym
poprzez formutowanie zaleceh dla personelu Stowarzyszenia,

Na wniosek Koordynatora ds. Ochrony Matoletnich, Personel Stowarzyszenia udziela mu
niezbednych informacji, w tym udostepnia dokumenty — w zakresie koniecznym do
wyjashienia okolicznosci danej sprawy.

Rozdziat 4: Zasady i procedura podejmowania interwe  ncji w sytuacji podejrzenia

10.

krzywdzenia lub posiadania informaciji o krzywdzeniu Matoletniego.

Koordynator ma obowigzek niezwiocznie zgtosi¢ podejrzenie krzywdzenia lub posiadane
informacje o krzywdzeniu Matoletniej osoby do Zarzadu Stowarzyszenia.

Zgtoszenie powinno by¢ dokonane na sluzbowy adres mailowy Zarzgdu Ilub
cztonka/cztonkini Zarzadu.

Zarzad po przyjeciu zgloszenia w zwigzku z podejrzeniem krzywdzenia sporzadza plan
wsparcia Mafoletniego. Plan wsparcia w szczegolnosci powinien obejmowac:

a. natychmiastowe zapewnienie bezpieczenhstwa fizycznego i emocjonalnego,

b. informowanie osoby Maloletniej o przystugujgcych jej prawach i dostepnych

formach pomocy,

c. opieke psychologiczng przez specjalistow, w przypadkach tego wymagajgcych.
Plan wsparcia przedstawiany jest rodzicom/opiekunom prawnym Maloletniego z
zaleceniem wspoipracy przy jego realizacji.

Plan wsparcia Matoletniego zawiera wskazania dotyczgce podjecia przez Stowarzyszenie
dziatan w celu zapewnienia bezpieczenstwa Maloletniego oraz oferowane Maloletniemu
wsparcie psychologiczne

Zarzad Stowarzyszenia niezwtocznie zbada zgtoszenie, aby ustali¢, czy zaistniata sytuacja
krzywdzenia osoby Maloletniej.

. W procesie badania Zarzad Stowarzyszenia moze konsultowac¢ sie z odpowiednimi

specjalistami, takimi jak psychologowie, prawnicy lub pracownicy socjalni.

W przypadku stwierdzenia, ze zaistniala sytuacja krzywdzenia osoby Maloletniej, Zarzad
potwierdzi ten fakt na pismie i podejmie odpowiednie dziatania interwencyjne.

Osoba podejrzana o krzywdzenie zostanie niezwtocznie wylgczona z wszelkich dziatan
zwigzanych z Maloletnimi, a jej obowigzki zostang przekazane innej, kompetentnej osobie.
Jesli incydent wyczerpuje znamiona przestepstwa, Zarzad Stowarzyszenia zawiadomi o
podejrzeniu  krzywdzenia Maloletniego odpowiednig instytucje lub podmiot, w
szczegolnosci:

1) sklada na policji lub w prokuraturze zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa,;

2) sktada do sadu rodzinnego wniosek o wglagd w sytuacje Maloletniego/rodziny
Matoletniego;



3) sktada do osrodka pomocy spotecznej wniosek o potrzebie objecia rodziny wsparciem,
w tym wszczecia procedury ,Niebieskie Karty”.

11. Jesli podejrzenie krzywdzenia dotyczy czionka Zarzadu Stowarzyszenia, zgtoszenie
kierowane jest bezposrednio do Komisji Rewizyjnej Stowarzyszenia, na stuzbowy adres
mailowy Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej. Do postepowania Komisja Rewizyjna
stosuje odpowiednio przepisy dotyczgce Zarzgdu, opisane w tym rozdziale.

12. W przypadku braku uznania podejrzenia za uzasadnione, Koordynator ds. Ochrony
Matoletnich sporzgdza notatke o braku podstaw wszczecia interwencji i zawiadomienia
odpowiednich instytucji oraz powiadamia opiekunéw prawnych Matoletniego.

13. Dokumentacje spraw sg rejestrowane i przechowywane przez Koordynatora ds. Ochrony
Matoletnich.

Rozdziat 5: Zakres kompetencji osoby odpowiedzialne  j za przygotowanie Personelu
Stowarzyszenia do stosowania Standardéw, zasady prz  ygotowania tego Personelu do ich
stosowania oraz sposob dokumentowania tej czynno $ci

1. Zarzad Stowarzyszenia odpowiada za przygotowanie Personelu do stosowania
Standardow.

2. Personel Stowarzyszenia ma obowigzek zapozna¢ sie ze Standardami i stosowac ich
postanowienia.

3. Zarzad organizuje regularne szkolenia dla Personelu, zapewniajgc, ze wszyscy
pracownicy i wolontariusze sg zaznajomieni ze Standardami oraz wiedzag, jak je stosowac.
Szkolenie moze prowadzi¢ Koordynator ds. Ochrony Matoletnich lub inna osoba
upowazniona przez Zarzad Stowarzyszenia, w tym podmiot zewnetrzny (np. instytucja
szkoleniowa).

4. Koordynator ds. Ochrony Matoletnich jest zobowigzany do statego podnoszenia swoich
kompetencji, znajomosci aktualnych przepiséw prawa, procedur i wytycznych.

5. Zarzad prowadzi rejestr szkolen, zawierajgcy daty szkolen, listy uczestnikow oraz
tematyke szkolen.

6. Dokumentacja szkolen jest przechowywana przez okres 5 lat od zakonczenia roku w
ktérym szkolenie miato miejsce.

7. Zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie Personelu Stowarzyszenia
do stosowania Standardow:

- przygotowanie Personelu do stosowania Standardéw Ochrony Matoletnich,

- szkolenie Personelu ze stosowania Standardow Ochrony Matoletnich,

- odbierania od pracownikdbw oswiadczenia 0 zapoznaniu sie z zasadami ochrony
Matoletnich i zobowigzaniu do ich stosowania,

- dokumentowanie czynnosci notatkami stuzbowymi lub w inny sposob okreslony w
wewnetrznych regulacjach.

8. Personel Stowarzyszenia wykonujgcy zadania zwigzane z dziatalnoscig objetg ochrong
Matoletnich, podlega zgodnie z przepisami ustawy obowigzkowi uzyskania i przedtozenia
informaciji z Krajowego Rejestru Karnego.

Rozdziat 6: Bezpieczne Korzystanie z Internetu

1. Urzadzenia elektroniczne z dostepem do internetu, udostepnione przez Stowarzyszenie,
moga by¢ uzywane przez Maloletnich wylgcznie za zgodg i pod nadzorem Personelu
Stowarzyszenia.



2. Stowarzyszenie zapewniajgc Matoletnim dostep do Internetu oraz wykorzystujgc w swojej
dziatalnosci media elektroniczne, doktada staran, aby zabezpieczy¢é Maloletnich przed
dostepem do tresci niebezpiecznych lub szkodliwych.

3. Uzycie urzadzen powinno by¢ zgodne z celami edukacyjnymi, projektami lub innymi
dziataniami Stowarzyszenia.

4. Stowarzyszenie stosuje oprogramowanie filtrujgce na udostepnionych urzgdzeniach, ktére
blokuje dostep do stron internetowych zawierajgcych tresci nieodpowiednie dla
Matoletnich.

5. Oprogramowanie urzgdzen jest regularnie aktualizowane.

6. W przypadku wykrycia zagrozenia lub nieodpowiednich tresci na udostepnionych
urzadzeniach, odpowiedzialna osoba z Personelu niezwlocznie podejmuje dziatania
majgce na celu zablokowanie dostepu do szkodliwych tresci.

7. Ze zdarzenia sporzgdza sie notatke, przekazywang nastepnie Zarzgdowi Stowarzyszenia,
ktéry podejmuje dzialania majgce na celu wyeliminowaé mozliwos¢ powtdrzenia
zdarzenia.

8. W trakcie inicjatyw realizowanych przez Stowarzyszenie nie przewiduje sie udostepniania
sieci bezprzewodowej Wi-Fi na prywatnych urzgdzeniach Maloletniego.

Rozdziat 7: Zasady udost epniania, przegl adu i aktualizacji standardéw oraz prowadzenia
dokumentacji

1. Stowarzyszenie zobowigzuje sie do udostepniania Standardéw rodzicom, opiekunom
prawnym, opiekunom faktycznym oraz samym Maloletnim.

2. Standardy sg dostepne na stronie internetowej Stowarzyszenia.

3. Standardy moga zosta¢ opracowane w wersji skroconej, przeznaczonej dla Matoletnich i
zawierajgcej istotne dla nich postanowienia.

4. Wszystkie zgtoszenia i incydenty sg dokumentowane w formie pisemnej przez Zarzad
Stowarzyszenia. Dokumentacja powinna zawierac:

a. Date i godzine zgtoszenia.

b. Dane osoby zgtaszajgcej.

c. SzczegOly dotyczgce zgtoszonego incydentu.
d. Podjete dziatania i decyzje Zarzgdu.

5. Dokumentacja incydentow jest przechowywana w sposéb zapewniajgcy poufnosé i
bezpieczenstwo danych, zgodnie ze standardami bezpieczenstwa danych osobowych
przez okres co najmniej 5 lat od zakonczenia roku, w ktorym miato miejsce zgtoszenie lub
incydent.

6. Dostep do dokumentacji majg wytgcznie osoby uprawnione, w tym Zarzgd Stowarzyszenia
oraz odpowiednie organy kontrolne.

7. Zarzad Stowarzyszenia przeprowadza przeglad Standardéw raz na dwa lata w celu
zapewnienia ich dostosowania do aktualnych potrzeb oraz zgodnosci z obowigzujgcymi
przepisami oraz wprowadzajgc w razie koniecznosci aktualizacje jej postanowieh. Z
przeprowadzonej oceny Zarzgd sporzadza raport.

Rozdziat 8: Zasady dotycz gce Matoletnich niepetnosprawnych lub ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi

1. W Standardach uwzglednia sie sytuacje Maloletnich niepetnosprawnych oraz Maloletnich
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.



Kazdorazowa osoba zarzgdzajgca dziataniem edukacyjnym Ilub projektem w
Stowarzyszeniu jest zobowigzana zidentyfikowaé Maloletnich niepetnosprawnych lub ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

Identyfikacja powinna obejmowaé rozmowy z Matoletnimi oraz ich opiekunami prawnymi
lub faktycznymi, a takze analize dostepnej dokumentaciji.

Po zidentyfikowaniu specjalnych potrzeb, osoba zarzgdzajgca dzialaniem jest
zobowigzana do wprowadzenia odpowiednich modyfikacji planowanych aktywnosci.
Modyfikacje powinny zapewnia¢, ze wszystkie osoby Matoletnie mogg w peni
uczestniczy¢ w dziataniach, zgodnie ze swoimi mozliwosciami.

Osoba zarzgdzajgca dziataniem ma obowigzek monitorowa¢ wdrazanie modyfikacji oraz
informowac o ich skutecznosci Zarzad Stowarzyszenia.

Rozdziat 9: Zasady ochrony danych osobowych i wizer unku Matoletnich

Stowarzyszenie stosuje standardy ochrony danych osobowych Matoletnich zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami prawa.

Stowarzyszenie uznajgc prawo Maloletnich do prywatnosci i ochrony ich dobr osobistych,

zapewnia ochrone danych osobowych Matoletnich, w tym ich wizerunku.

Personelowi Stowarzyszenia prowadzgcemu w ramach pracy na rzecz Stowarzyszenia

dziatalnosc objetg ochrong Matoletnich nie wolno bez uzyskania uprzedniej dokumentowe;j

zgody opiekuna Matoletniego:

1) utrwala¢ wizerunku Maloletniego w Zzadnej formie (fotografowanie, filmowanie,

nagrywanie gtosu);

2) publikowa¢ wizerunku Matoletniego utrwalonego w jakiejkolwiek formie (fotografia,

nagranie);

3) umozliwiaé przedstawicielom medidw ani osobom trzecim utrwalania wizerunku

Matoletniego w zadnej formie (fotografowanie, flmowanie, nagrywanie gtosu).

Zgoda na utrwalanie wizerunku Maloletniego, o ktérej mowa w ust. 3, powinna zawiera¢ w

szczegolnosci informacje o tym, w jaki sposob, gdzie i w jakim kontekscie zostanie

opublikowany wizerunek Matoletniego.

Jezeli wizerunek Maloletniego stanowi szczegdt wiekszej catosci, w szczegdllnosci

imprezy, wydarzenia, zgromadzenia, krajobrazu, zgoda opiekuna ani Matoletniego na

utrwalanie lub opublikowanie wizerunku Matoletniego nie jest wymagana.

Personel Stowarzyszenia publikujgc wizerunek Maloletniego np. na stronach

internetowych Stowarzyszenia, powinien zadbac o to, aby:

1) wizerunek Maloletniego nie byt opatrzony jego danymi osobowymi i innymi
informacjami o nim, zwlaszcza informacjami wrazliwymi, np. o jego sytuacji prawnej,
rodzinnej, materialnej lub medycznej — chyba Ze jest to konieczne ze wzgledu na
charakter publikowanej informacii;

2) wizerunek Maloletniego ani sytuacja przedstawiona na fotografii lub nagraniu nie byty
dla Maloletniego ponizajgce, osmieszajgce ani ukazujgce go w negatywnym
kontekscie.



